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1P.

新北之森移植系統操作手冊
https://i.tree.ntpc.gov.tw/Transplant/MatchingArea

[僅供內部同仁參考使用]



2P.WE GO BEYOND IMAGINATION

新北之森與移植系統關聯圖
新北之森GIS圖台

圖台操作

樹木查詢

快速定位

災情畫布

樹木儀表板

智慧轄區派工 養護巡查 樹木清冊 後台管理

移植系統

待媒合專區 移植計畫書 移植管理

共享樹木資料庫

移植樹木步驟：
1. 請區公所確認待媒合的樹木是否已登錄於新北之森圖台。若無，請先於新北之
森上傳樹木清冊，並確認樹木位置、規格、樹種、照片檔案名稱等是否正確。

2. 請景觀處於待媒合專區>新增案件中選擇待媒合的樹木，工程單位需提供樹木序
號及路段(地址)等樹木清單給景觀處(注意:樹木照片檔案名稱需與樹木序號㇐致)。

3. 請工程單位進入待媒合專區中勾選待移植的樹木，並填寫移植計畫書。
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● 優化現行人工媒合與大量紙本作業程序

新北之森-樹木媒合移植作業流程(1/2)

1.待媒合樹木資訊提供 2.待移植樹木彙整上架

5. 移植計畫書申請 7.移植計畫書複審

4.樹木移入地現場勘查

3.聯繫工程單位

6.移植計畫書初審

8.移植專案建立

工程單位 需求單位 區公所 新北市景觀處

2.待媒合樹木彙整上架

5. 移植計畫書申請 7.移植計畫書複審6.移植計畫書初審

8.移植專案建立

可於待媒合專區閱覽初步建立媒合意願

移植計畫書送出 通過

通過

提供樹木照片與資料予景觀處

確定媒合意願
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新北之森-樹木媒合移植作業流程(2/2)

● 優化現行人工媒合與大量紙本作業程序

9.移植樹木施工 10.偕同工程單位會勘
(確認樹木生⾧情況)

工程單位 區公所 新北市景觀處

11.填寫保活日期

13. 完成移植

14.樹木點位回饋新北之森

點擊結案

12.填寫追蹤回報12.填寫追蹤回報
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系統架構圖

● 同樣以新北公務雲作與E政府帳號為登入方式
● 透過權限管控方式呈現相對應功能

新北之森─樹木移植媒合作業線上管理系統

待媒合專區 移植計畫書 移植管理

待媒合樹木查詢列

新增待媒合樹木

填寫移植申請單

申請中/審核中清單

退件/不同意清單

申請單審核

移植案件查詢列

動態案件進度

追蹤案件

未登入使用者可見
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系統使用權限
父層
功能
子層
功能
系統
管理者
景觀處
課⾧
景觀處
秘書

景觀處處⾧
區公所
區公所
主管
工程
單位
巡查
廠商
進階
使用者
㇐般
使用者

子層功能 系統管理者 景觀處課⾧ 景觀處⾧官 區公所 工程單位 巡查廠商 進階使用者 ㇐般使用者

新增媒合案件 ★ ★

待媒合專區 ★ ★ ★ ★ ★ ★ ★ ★

填寫移植申請單 ★

移植計畫書 ★ ★ ★ ★ ★ ★

移植申請單簽核 ★ ★ ★ ★ ★

移植管理 ★ ★ ★ ★

移植回報 ★ ★ ★ ★

移植進度 ★ ★ ★

追蹤回報 ★ ★ ★
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流程圖(1/3)

通知景觀處、區公所工程單位

區公所

景觀處

填寫移植申請單

發
公
文

媒合前 媒合中 媒合成功

上傳待媒合案件

上傳樹木清冊

與需求單位溝通

發
公
文

確認樹木適合移植

發
公
文

待媒合專區>新增案件

待媒合專區>移植申請單

*若新北之森未收錄樹木，
則需先上傳樹木清冊*
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流程圖(2/3)

工程單位

區公所

景觀處

審核中 (審核退件) 審核通過

審核移植計畫

編輯移植計畫

退件

審核移植計畫

陳
核

送審/複審

進入移植管理

退件

移植計畫書>審核

移植計畫書>編輯

移植管理



9P.WE GO BEYOND IMAGINATION

流程圖(3/3)

工程單位

區公所

景觀處

追蹤案件 移植成功

填寫移植回報、追蹤回報

填寫移植回報、移植進度

填寫移植回報、移植進度、
追蹤回報 結案 樹木回寫至資料庫

通
報
完
成
移
植

通
報
完
成
移
植

移植計畫書>追蹤案件

追蹤案件>結案
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媒合前
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[新北之森GIS圖台]樹木清冊資料管理

● 進入新北之森GIS圖台>樹木清冊
● 樹木資料整批上傳

常見錯誤
● 樹木類型填錯頁籤

EX：頁籤為珍貴樹木，
但樹木類型填成行道樹木

● 必填欄位*沒有填
● 樹木坐標不在正確行政區
● EX：土城區公所上傳的
樹木坐標位於板橋區

● 樹高範圍超過50公尺
● 調查日期非西元年/月/日

全適用

1.下載樹木批次上傳範本

2.依欄位要求填入資料

3.選擇檔案完成批次上傳樹木資料



12P.WE GO BEYOND IMAGINATION

待媒合專區-查詢待媒合樹木

● 輸入條件查詢待媒合樹木
● 待媒合樹木大圖輪播

全適用
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待媒合專區-新增待媒合樹木

● 景觀處同仁新增待媒合樹木案件
● 使用地址環域搜尋資料庫內樹木
● 批次上傳大量樹木照片

景觀處
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媒合成功
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待媒合專區-勾選媒合樹木

● 工程單位勾選欲移植樹木
● *所有樹木須自同㇐行政區*

● 建議由主辦單位填寫申請單

工程單位

勾選欲移植之樹木

線上填寫申請書
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填寫移植申請單-基本資料
工程單位

● 第㇐步驟
○ 填寫案件基本資料

○ 新增樹木修剪技術合格證

○ 填寫移植目的與維護管理單位

○ 上傳佐證文件

● 提供申請單暫存、全部清除功能

申請單暫存或清除
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填寫移植申請單-移植清單
工程單位

● 第二步驟
○ 上傳樹木近照(胸徑量測值須清楚)

、樹木遠照(整體植株須清楚)

○ 上傳移植地點照片

○ 可在此將樹木移除申請

刪除申請

上傳照片
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填寫移植申請單-移植計畫
工程單位

● 第三步驟
○ 上傳移植方法文件

○ 填寫預計施工日期

○ 操作移入地點地圖

Step 2

Step 1

Step 3

Step 2

操作地圖
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填寫移植申請單-佐證文件
工程單位

● 第四步驟
○ 上傳附件資料

○ *須全數勾選才可送出申請單*

○ 送出申請

全數勾選才可送出申請單
佐證文件以紙本+光碟→函送移
出地區公所，並副知景觀處

上傳識別牌



WE GO BEYOND IMAGINATION 20P.

審核中
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移植計畫書-簽核流程

● 由工程單位送單後，經由區公所與景觀處審核
● 各審核單位皆可以退件，請工程單位修正後再審

全適用
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移植計畫書-計畫書清單

● 工程單位可查看申請中或被退件之案件清單
● 景觀處、區公所同仁可看見待審核或退件之案件清單，並可由此進行審核

工程單位 景觀處&區公所

全適用
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移植計畫書-審核紀錄

● 可瀏覽各單位審核時間與意見

點擊審核紀錄

全適用
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移植計畫書-審核申請單

● 上方瀏覽計畫書，下方簽核
● 退件/不同意需填寫審核意見
● 各權限具不同審核按鈕

區公所同仁 區公所⾧官 景觀處同仁 景觀處課⾧ 景觀處秘書 景觀處處⾧

陳核 O O O O O X

退件 O O O O O O

同意 X X X O O O

不同意 X O X O O O

景觀處&區公所
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移植計畫書-複審/撤銷

● 被退件後可編輯計畫書或撤銷申請

工程單位

撤銷申請或送出複審
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審核通過
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移植管理-移植專案清單

● 透過專案編號、移出行政區、移入行政區或關鍵字篩選出移植專案
● 移植進度顯示與追蹤功能，㇐目瞭然現正運行的所有移植專案進度
● 匯出專案清單excel

全適用
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追蹤案件
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移植管理作業流程

● 全面制度化管理移植案件，掌握各個移植專案的即時進度

工程單位

區公所

景觀處

移植回報 移植進度 追蹤回報

填寫修剪、斷根、
移植、定植日期

填寫保活日期

填寫追蹤案件回報

填寫追蹤案件回報

確認移植樹木坐標

確認是否移植成功

全適用
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填寫移植回報

● 可檢視申請單供對照參考
● 調整樹木移入的準確坐標
● 若最後成功移植，請勾選
「移植成功核取框」，新
的坐標會寫回新北之森

全適用



31P.WE GO BEYOND IMAGINATION

匯出專案申請單

1. 下載Chrome免費擴充功能GoFullPage - Full Page Screen Capture
2. 下載網址：https://ggle.io/6H0I
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匯出專案申請單

1. 點擊追蹤案件內「檢視專案申請單」
2. 點擊網頁右上角擴充功能
3. 選擇GoFullPage
4. 擷取完整申請單網頁
5. 可選擇將網頁匯出成PNG或PDF
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填寫移植進度

● 工程單位填寫修剪、斷根、
移植、定植日期&說明*需
㇐次填寫完四項日期與說
明*

● 若為分批移植，可再新增
㇐列進度時間

● 景觀處需填寫保活起始與
截止日

工程單位&景觀處
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移植進度判斷機制

● 系統將自動對照表格日期與當天日期顯示相對應之移植進度燈號

判斷機制 說明 移植進度

第㇐步驟：判斷移植日期 移植日期>當天日期 待移植

移植日期<當天日期 移植中

第二步驟：判斷保活起始日期 保活起始日>當天日期 移植中

保活起始日<當天日期 保活中

其他情況 景觀處尚未填寫保活起始日 移植中

景觀處點擊「結案」 已結案

全適用
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填寫追蹤回報

● 景觀處與區公所填寫追蹤回報
● 進度狀態：正常、需改善、不移
植、待解列

● 景觀處具結案權限，㇐旦結案就
無法再度編輯

景觀處&區公所
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其他QA
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Q.新北之森圖台及樹木移植平台都需各申請1個帳號嗎?
A.不必，需先於新北之森圖台系統申請權限(向景觀處申請)，通過後，
以同1個帳號登入新北之森圖台及樹木移植平台系統。

樹木移植媒合作業線上管理系統https://i.tree.ntpc.gov.tw/Transplant/Project

Q.移植申請單是由移出地公所或移入地公所辦理初審呢?
A.同紙本移植計畫書初審流程，由工程主辦單位向樹木移出地公所提出
初審申請，且工程單位應按照系統操作上傳相關資料。

Q.移入地公所於樹木移植申請階段可看到移植申請內容嗎?
A.看不到!但移植申請單由移出地公所審核通過後，可於【移植管理】查
詢。


